CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PIEN NUOC LAP MAY Déc lip — Tu do — Hanh Phic
HAI PHONG

*

Hai Phong, ngay 15 thdang 03 nam 2025

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN DIEN NUOC LAP MAY HAI PHONG

Muc ti€éu:

_ Dam bao thuc hién dang Luét Doanh nghiép 2020 va Diéu 1¢ t6 chuc va
hoat dong cua Cong ty ¢6 phan Dién nudc lip may Hai Phong.

- bam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu.

- Tao diéu kién thuén loi cho cong tac td chuc va dai hoi dong ¢6 dong
thuong nién nam 2025 thanh cong tot dep.

Hoi ddng quan tri Cong ty cd phéan Dién nudc lap may Hai Phong kinh
trinh Pai hoi thong qua Quy ché lam viéc tai Dai hoi nhu sau:

1. TRAT TU CUA PAI HOI:

- T4t ca cac cd dong dén tham dyu Dai hoi an mic chinh te.

- C6 dong khi vao Dai hoi dé nghi ngdi ding vi tri hodc khu vuc do Ban
t6 chtre dai hoi quy dinh dé thuén loi cho viéc biéu quyét.

- Khong hut thube 14, khong néi chuyén riéng, han ché st dung dién thoai
di dong trong luc dién ra dai hoi.

2. BIEU QUYET THONG QUA CAC VAN DE TAI DAI HOI:

Nguyén tic: Tét ca cac véan dé trong chuong trinh nghi su cta Dai hoi déu
phai dugc thong qua bing cach lay y kién biéu quyét cong khai cta tat ca co
dong bang Phiéu bidu quyét theo s6 ¢d phan s¢ hitu va duge Uy quyén. Mdi ¢o
dong duge cap mot phiéu biéu quyét, trong d6 ghi ma s6 phiéu biéu quyét, s6 ¢
phan duoc quyén bicu quyét (so hitu va duge uy quyén) cua cd doéng c¢o dong
dAu treo cta Cong ty ¢d phan Dién nude lap may Hai Phong.

Cach biéu quyét: Co dong bicu quyét (dong y, khong dong y hodc co y
kién khac) mot véan dé bang céach gio Phiéu biéu quyét. Khi biéu quyét, mat

trude cia Phiéu biéu phai dugc hudng vé phia Doan chu tich.




3. PHAT BIEU Y KIEN TAI PAI HQI

Nguyén tic: Ban to chiic s& danh riéng mot phan trong chuong trinh nghj
su dé cb dong phat biéu y kién. Cé dong tham du Pai hoi khi mudn phat biéu y
kién thao luan dé nghi gio tay hodc dang ky véi doan chu tich.

Ciéch thire phat biéu: Co dong phat biéu ngan gon va tap trung vao ding
nhimg ndi dung trong tdm can trao doi, phtt hop véi ndi dung chuong trinh nghi
su cua Dai hoi da duoc thong qua. Doan chu tich s& sip xép cho ¢6 dong phat
biéu theo thtr tu dang ky, dong thoi giai dép cac thic méc cua co dong.

4. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

- Diéu khién Dai hoi theo ding noi dung chuong trinh nghi su, cac thé 1¢
quy ché da duoc Dai hoi thong qua. Doan chu tich lam viée theo quy dinh cta
Phap luat va Diéu 1¢ to chirc va hoat dong cua Cong ty ¢ phan Pién nudc lap
may Hai Phong.

- Huéng dan Dai hoi thao luan, ldy v kién biéu quyét céc van dé nim
trong ndi dung chuong trinh nghi su cua DPai hoi va cac van dé c¢6 lién quan
trong sudt qua trinh Dai hoi. '

- Giai quyét cac van dé nay sinh trong qua trinh Dai hdi.

5. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

- Ghi chép ddy du, trung thuc toan bo ndi dung didn bién dai hoi va nhimng
véAn dé da duoc cac ¢d dong thong qua hoac con bao luu tai Dai hoi.

- Soan thao Bién ban hop Dai hoi va cac Nghi quyét vé cac van dé da
duoc thong qua tai Dai hoi déng o thuong nién nam 2025.

Trén day 1a toan bd Quy ché lam viéc ciia Dai hoi dong co dong thuong
nién nam 2025 ctia Cong ty c6 phan Pién nudc lap may Hai Phong.

Kinh trinh Dai hoi thong qua.

P6 Huy Pat




